Załącznik nr 3 do Zarządzenia nr 12/2020
Z dnia 20 maja 2020 r.

WEWNĘTRZNA PROCEDURA BEZPIECZEŃSTWA PODCZAS PRZYCHODZENIA/WYCHODZENIA ORAZ KORZYSTANIA PRZEZ UCZNIÓW               Z  BIBLIOTEKI SZKOLNEJ W ZESPOLE SZKÓŁ IM. JANA PAWŁA II W STASZKÓWCE NA CZAS TRWANIA PANDEMII COVID-19
 

§ 1. Postanowienia ogólne
1. Bibliotekarz:
1) podczas wykonywania swoich obowiązków w bibliotece nosi rękawiczki ochronne, 
a podczas wypożyczania dodatkowo fartuch i maseczkę,
2) zachowuje bezpieczną odległość od rozmówcy (minimum 1,5 m);
3) systematycznie wietrzy pomieszczenie (co godzinę);
4) dopilnowuje, aby użytkownicy nie przekraczali wyznaczonych linii (oznakowanie na 
podłodze);
5) jeżeli książka jest niedostępna w chwili rezerwacji, bibliotekarz informuje ucznia 
poprzez edziennik/gmail.
2. W przypadku pojawienia się stwierdzonego zakażenia koronawirusem SARS-CoV-2 
u bibliotekarza mającego kontakt ze zbiorami, konieczne jest zachowanie kwarantanny 
i wyłączenie z użytkowania tej części zbiorów, z którymi pracownik miał kontakt.
 
§ 2 Godziny otwarcia biblioteki dla czytelników

1. Biblioteka dla uczniów otwarta jest:
wtorek: 11.30 – 13.30
piątek: 10.00 – 13.30

§ 3 Zasady udostępniania książek
 
1. Czytelnicy nie wchodzą do biblioteki, wypożyczają w drzwiach tylko książki 
 zarezerwowane przez gmail służbowy bibliotekarza – koziol.b@zsstaszkowka.pl
2. Rezerwacji należy dokonać przynajmniej kilka dni wcześniej.
3. Zamówione przez czytelnika książki podaje wyłącznie bibliotekarz.
4. Wypożyczanie książek  odbywa się tylko do domu. 
 
                       § 4 Zasady postępowania ze zbiorami bibliotecznymi powracającymi do biblioteki.

1. Czytelnik, zwracając książki, jest zobowiązany do noszenia maski ochronnej lub innego sposobu zasłaniania nosa i ust oraz zachowania bezpiecznej odległości pomiędzy bibliotekarzem i innymi osobami korzystającymi z biblioteki.
2. Przynoszone przez czytelników książki będą odkładane na stół, specjalnie do tego przygotowany, z którego bibliotekarz będzie je sam odbierał.
3. Po przyjęciu książek od czytelnika bibliotekarz każdorazowo dezynfekuje blat, na którym leżały książki.
4. Przyjęte książki zostają odłożone na okres 7 dni na wydzielony stolik, oznaczone  datą zwrotu i wyłączone z wypożyczania do czasu zakończenia kwarantanny. 
§ 5 Zasady zwrotu podręczników
1. Zwrot podręczników do biblioteki szkolnej odbywać się będzie od 8 do18 czerwca 2020 r. określone dni (w celu uniknięcia grupowania się osób).
2. Rodzice/opiekunowie prawni zostaną poinformowani  przez dziennik elektroniczny o  terminach zwrotów podręczników  dla poszczególnych klas.
3. Nauczyciel bibliotekarz udostępnia rodzicom/opiekunom prawnym służbowy adres email koziol.b@zsstaszkowka.pl w celu kierowania zapytań o książki lub wyjaśnienia spraw dotyczących zwrotów podręczników.
4. Należy zwrócić komplet wypożyczonych podręczników.
5. Należy bezwzględnie usunąć folię z okładek,  wyprostować pogięte kartki, skleić rozdarcia.
6. Rodzic dokonujący zwrotu podręczników powinien być w maseczce oraz rękawiczkach.
7. Podręczniki należy zapakować w reklamówkę opisaną na zewnątrz: imię, nazwisko ucznia, klasa przynieś do szkoły i zostawić w przedsionku (przy wejściu głównym).
8. Zwrot należy potwierdzić  podpisem (własnym długopisem) na liście udostępnionej przez nauczyciela bibliotekarza. 
9. Podręczniki następnie zostaną złożone w bibliotece na okres 7 dni, oznaczone datą, 
w której zostały przyjęte.
10. Po upływie kwarantanny nauczyciel bibliotekarz dokonuje oceny stanu technicznego zwróconych podręczników. W sytuacji stwierdzenia zniszczenia rodzic zobowiązany jest
do odkupienia zniszczonego podręcznika, o czym zostanie poinformowany telefonicznie lub za pomocą innych narzędzi komunikacji. 
11. Za książki zniszczone lub zagubione rodzice/opiekunowie prawni są zobowiązani do zakupy nowej pozycji w terminie do 26.06.2020 r.
12. Ustala się następujące terminy zwrotów podręczników:
[bookmark: _GoBack]Kl. I – 8.06.2020 r  Kl. II – 09.06.2020 r.
Kl. III – 10.06.2020 r.
IV i VIII – 17.06.2020 r.
V – 15.06.2020 r.
VI –16.06.2020 r.
VII – 18.06.2020.

